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วัตถุประสงค์ 

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

 เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์
อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนและการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ
ของกองช่าง 

 เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตร
บานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตาม
ก าหนดเวลามีการท างานปลอดภัย บรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 
1. งานก่อสร้าง  

1.1 งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะ ซ่อมแซม
สิ่งก่อสร้างสาธารณะ  

1.2 งานก่อสร้างปรับปรุงบูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
1.3 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
1.4 งานขอตั้งงบประมาณประสานงานกับฝ่ายผังเมือง 
1.5 งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

การคมนาคม ขนส่งที่ดี 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ประชาชนในของเขตต าบลบ้านแหง มี
คมนาคม ขนส่งที่สะดวก  

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  

ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 
1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านกรพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
2. จัดท าประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน 1 เดือน) 

จากดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิช หรือราคาในพื้นที่จังหวัดล าปาง 
3. ผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใยประมาณราคา และแบบแปลน  
4. เสนอปลัด อบต.และนายก อบต. พิจารณาลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 
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วัตถุประสงค์ 

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง มีวัตถุประสงค์ ดังนี้  

 เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่ง
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง 

 เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลามีการ
ท างานปลอดภัย บรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
2.1 งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ  
2.2 งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
2.3 การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน

ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับงานบริการ ข้อมูลหลัก และหลักเกณฑ์ต่างๆ 

2.4 งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

การคมนาคม ขนส่งที่ดี 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ประชาชนในของเขตต าบลบ้านแหง มี
คมนาคม ขนส่งที่สะดวก  

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่5) พ.ศ.2558 
ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 

1. ผู้ยื่นค าร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นค าร้องได้ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง 
2. ผู้ยื่นค าร้อง น าแบบค าร้องพร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงานธุรการ กองช่าง อบต.บ้านแหง เพ่ือจัดท า

หนังสือรับรองการขออนุญาต 
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 วัตถุประสงค์  

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

 เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่ง
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง 

 เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลามีการ
ท างานปลอดภัย บรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

3. งานประสานสาธารณูปโภค การปฏิบัติดังต่อไปนี้  
3.1 งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา  
3.2 งานระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ า ท าการส ารวจพ้ืนที่และ

โครงการป้องกันน้ าท่วมขัง  
3.3 จัดท าโครงการบ ารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแล 

บ ารุงรักษา เครื่องจักร ใช้ในการปฏิบัติงานการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การ
ระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคนู้ า สร้างเข่ือน สร้างท านบก้ันน้ า เป็นต้น  

3.4 งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติม  

3.5 งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบญัชา 

กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง  

 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 

ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 
1. ผู้ยื่นค าร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นค าร้องได้ ณ ที่ท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านแหง  
2. เจ้าพนักงานธุรการ ลงรับเรื่องและเสนอต่อปลัด อบต./นายก อบต.พิจารณาอนุมัต ิ
3. ด าเนินการตามค าร้องขอ ผ่านการพิจารณาอนุมัต ิ



 

 

 7 

 

 

 



 

 

 8 

 

วัตถุประสงค์  

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

 เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่ง
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง 

 เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลามีการ
ท างานปลอดภัย บรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

4. งานผังเมือง มีรายของงานและการปฏิบัตดิังต่อไปนี้ 
4.1 ส ารวจแผนที่ การก าหนด/การวางแผนผังพัฒนาเมือง งบควบคุมทางผังเมือง 
4.2 งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟเูมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะการบุก

รุก ที่ดินที่สาธารณะร่วมกับส านักงานท่ีดินฯ 
4.3 การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทาง

สาธารณะ การด าเนินคดีกับผู้บุกลุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่ง
สาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า 

4.4 งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบญัชา 

กรอบแนวคิด 

ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีต าบลบ้านแหง 
หน่วยงานราชการในต าบลบ้านแหง 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง  

 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 
ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 

1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดล าปาง สาขางาว ส่งหนังสือมายัง อบต.บ้านแหง 
2. นายก อบต. มอบอ านาจหน้าที่กองช่างด าเนินการส ารวจข้อเท็จจริง 
3. กรณีไม่มีการลุกล้ าที่สาธารณะประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามรับรอง หาก กรณีมีการลุกล้ าที่

สาธารณะประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยัง ส านักงานที่ดินจังหวัดล าปาง สาขางาว  
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