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คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้
ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง กระทรวงพาณิชย์ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ
(มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนจดทะเบียน
แทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพานิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
 หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ควรตรวจสอบ
เอกสารครบถ้วนตามระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐาน
ไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท า
บันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ที่ยื่นค าขอ
จะต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข/หรือยื่นเอการเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอ
หรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน   

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง เลขที่ 
241 หมู่ที่  3 ต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัด
ล าปาง 52110 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : (วันจันทร์ถึงวันศุกร์(เว้นวันหยุดราชการ 
)ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 
16.30 น.(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 – 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 60 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1.  การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
***(หมายเหตุ : -) 

30 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านแหงอ าเภอ
งาวจังหวัดล าปาง 

2.  การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
***(หมายเหตุ : -) 

5 นาที  องค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านแหงอ าเภอ
งาวจังหวัดล าปาง 

3.  การพิจารณา  
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร  
***(หมายเหตุ : -) 

15นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านแหงอ าเภอ
งาวจังหวัดล าปาง 

4.  การพิลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
***(หมายเหตุ : -) 

10นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านแหงอ าเภอ
งาวจังหวัดล าปาง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1.  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามส าเนาถูกต้อง)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล า 
2.  บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามส าเนาถูกต้อง)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง  
3.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามส าเนาถูกต้อง)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
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4.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช่สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรมสิทธิ์ลง
นามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้าน)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
5.  ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้

ความยินยอมเปน็ผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อม
ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้าน)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
6.  แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลง

นามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ -  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
7.  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
8.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

หนว่ยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
9.  ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์

ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขาย
จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิ
ทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะเกี่ยวกับการบันเทิง)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
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10.  หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จ านวนเงินทุนกไ็ด้  

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส าเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับ
ด้วยอญัมณี)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1.  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 

(หมายเหตุ : -) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท  

2.  ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ : -) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

1. ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง เลขที่ 214 หมู่ที่ 3 ต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัด
ล าปาง 52110 
 (หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอร์เน็ต www.banhang.go.th 2. E-mail : bannhang@hotmail.com 
3. Facebook : อบต.บ้านแหง อ.งาว )) 

2. ทางโทรศัพท์ : 054-261-552 ต่อ 11 โทรสาร : 054-261-552 ต่อ 17  
3. ทางไปรษณีย์ (องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง เลขที่ 214 หมู่ที่ 3 ต าบลบ้านแหง อ าเภองาว 

จังหวัดล าปาง 52110) 
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ 241 หมู่ที่ 3 ต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 52110) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1.  คูม่ือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ : -) 
หมายเหตุ  

- 

http://www.banhang.go.th/
mailto:bannhang@hotmail.com
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ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่  
 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน :  การพัฒนาธุรกิจการค้ากรมพัฒนาธุรกิจการค้ากรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยย์ พ.ศ.
2499 

2. พ.ร.ฎ.ก าหนดกิจการเป็นพาณิชย์กิจ พ.ศ.2546 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังตับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.

2552 
7. ประกาศประทรวงพาณิชย์เรื่องการแต่งตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553 
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ.2555 
9. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : ไม่มี  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 



การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นนิติบุคคลธรรมดา 
6 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :  
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลธรรมดาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 
 
 

วันที่พิมพ ์ 01/02/2565 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  
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